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1.1. Термины и определения
1.1.1. Отбор - процедура конкурентного выбора контрагента для выполнения работ, проводимая посредством сравнительной оценки нескольких предложений в соответствии с внутренними корпоративными стандартами Компании.
1.1.2. Заказчик – Управление главного инженера.
1.1.3. Организатор Отбора: Направление договорной работы.
1.1.4. Претендент по Отбору - любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности и места нахождения, претендующее на заключение договора (контракта), зарегистрированное на территории Российской Федерации.
1.1.5. Официальный сайт - официальный сайт ПАО «Газпром нефть» в сети «Интернет» для размещения информации, в том числе, о проводимых Компанией процедурах конкурентного выбора контрагентов для поставки МТР, выполнения работ, оказания услуг – www.gazprom-neft.ru (при проведении открытого отбора).
1.1.6. Дополнительный сайт – официальный сайт ООО «Газпромнефть-СМ» в сети «Интернет» для размещения информации, в том числе, о проводимых Компанией процедурах конкурентного выбора контрагентов для поставки МТР, выполнения работ, оказания услуг – www.gazpromneft-oil.ru (при проведении открытого отбора).
1.1.7. Инструкция по Отбору – документация, содержащая сведения о порядке проведения и условиях участия в Отборе. 
1.1.8. [bookmark: OLE_LINK136]Предложение по Отбору – письменное подтверждение Претендента по Отбору его согласия участвовать в Отборе на условиях, указанных в Инструкции по участию в Отборе, поданное в срок и по форме, установленной Инструкцией. Предложение по Отбору должно включать полный комплект документов, являющихся его неотъемлемой частью, оформленных в соответствии с требованиями настоящей Инструкции по участию в Отборе. 
1.1.9. Договор (контракт) – договор (контракт), заключенный Заказчиком с Победителем Отбора в целях обеспечения собственных нужд.
1.1.10. Предмет Отбора – право на заключение договора (контракта) на оказание услуг по техническому обслуживанию производственного оборудования АО «Газпромнефть МЗСМ».


1.2. Порядок проведения Отбора.
1.2.1. Настоящий Отбор, проводится в 2 этапа посредством последовательного рассмотрения квалификационно-технического и стоимостного (коммерческого) предложений, полученных от организации (далее «Претендент») в ответ на информационное письмо о проведении Отбора на основании и в соответствии с настоящей инструкцией по участию в Отборе (далее «Инструкция»).
1.2.2. Для участия в Отборе Претендент должен подготовить и подать в установленные в информационном письме сроки документацию, предусмотренную настоящей Инструкцией (далее «Предложение») по адресу, указанному в п. 3.1. настоящей Инструкции.
1.2.3. Отбор проводится в следующем порядке: 
I этап. Оценка квалификационно-технического предложения - предложения без указания стоимости:
· Претендент направляет Предложение в установленные сроки, сформированное в соответствии с настоящей Инструкцией, в составе которого предоставляет всю необходимую информацию в соответствии с форматом перечня, определенным в Форме №1. 
1. Предложение состоит из двух отдельных, запечатанных конвертов: конверт №1 – «Квалификационно-техническое предложение»,
2. Конверт №2 – «Стоимостное (коммерческое) предложение».
· Организатор Отбора проводит процедуру вскрытия поступивших от Претендентов конвертов с квалификационно-техническими предложениями.
· Инициатор Отбора осуществляет квалификационную оценку поступившего Предложения Претендента и иные мероприятия для целей выявления организации, способной оказать услуги по предмету Отбора.
· Инициатор Отбора, с привлечением профильных специалистов, после получения подтверждения от Претендента по участию в Отборе имеет право инициировать проведение технического аудита Претендента на предмет соответствия его технических и кадровых ресурсов требованиям Отбора.
· Организатор Отбора получает необходимые разъяснения, уточнения, подтверждения, проводит конкурентные переговоры с Претендентами (при необходимости).
· Квалификационно-технические предложения Претендентов без указания стоимости рассматриваются на предмет соответствия критериям, указанным в пункте 3.16. настоящей Инструкции.
· По результатам рассмотрения квалификационно-технического предложения, определяется перечень Участников, допущенных к сопоставлению стоимостных (коммерческих) предложений. Компания оставляет за собой право отклонить от дальнейшего участия в Отборе Претендента, представившего Предложение, не соответствующее критериям, определенным в п. 3.16 настоящей Инструкции.
[bookmark: _Toc148524227][bookmark: _Toc165090131][bookmark: _Toc169159715]II этап. Рассмотрение стоимостного (коммерческого) предложения - предложения с указанием стоимости:
· Организатор Отбора проводит процедуру вскрытия стоимостных (коммерческих) предложений Претендентов, допущенных к дальнейшему участию в отборе по итогам I этапа.
· Коммерческие предложения Претендентов, признанных соответствующими квалификационно-техническим требованиям отбора рассматриваются, при необходимости проводятся конкурентные переговоры с Претендентами. При проведении конкурентных переговоров не допускается повышение стоимости Предложения.
· Стоимостные предложения Претендентов, признанных не соответствующими квалификационно-техническим требованиям отбора, не вскрываются, к рассмотрению не принимаются, и сдаются на хранение в архив АО «Газпромнефть МЗСМ».
1.2.4. Победитель Отбора определяется по совокупности критериев, определенных п. 3.16.
1.2.5. Договор (контракт) заключается на условиях, указанных в поданном Победителем Отбора предложении на участие в Отборе и в настоящей Инструкции по Отбору.

1.3. Условия проведения Отбора. 
Подавая Предложение для рассмотрения в рамках настоящего Отбора, Претендент, тем самым, соглашается со следующими условиями:
1.3.1. Все затраты, понесенные Претендентом в результате подготовки Предложения, являются затратами Претендента и не подлежат компенсации Организатором Отбора ни при каких обстоятельствах.
1.3.2. Организатор Отбора примет к рассмотрению все предоставленные в срок предложения, отвечающие условиям и требованиям настоящей Инструкции. 
1.3.3. Конверты с Предложениями, полученные после окончания срока приема Предложений, Организатором не вскрываются. Такие конверты с Предложениями направляются Организатором в адрес заявителей, представивших указанные Предложения. 
1.3.4. Подача предложения Претендентом не должна быть истолкована как намерение или обязательство компаний группы «Газпром нефть», выраженное или подразумеваемое, считать себя заключившим договор (контракт) на основании информационного письма, настоящей Инструкции, а также на основании направления Претендентом в адрес Организатора Отбора Предложения.
1.3.5. Предложение, сформированное Претендентом в соответствии с настоящей Инструкцией, должно быть действительным до момента заключения договора (контракта) с таким Претендентом, право на заключение которого может быть присуждено по итогам Отбора в случае признания такого Претендента победителем Отбора. В таком случае договор (контракт) по итогам настоящего Отбора должен содержать все существенные условия, представленные в Предложении Претендента.
1.3.6. Претендент имеет право в ходе подготовки Предложения обращаться с просьбой о разъяснении настоящей Инструкции в адрес Организатора Отбора. Прием запросов на разъяснения в отношении предмета Отбора завершается за три рабочих дня до даты окончания приема Предложений.
1.3.7. В рамках рассмотрения Предложений Организатор Отбора вправе адресовать Претендентам запросы о разъяснении, уточнении, предоставлении дополнительной информации в отношении любых положений Предложения Претендента. 
1.3.8. Организатор Отбора вправе вносить изменения и уточнения в настоящую Инструкцию как в рамках рассмотрения Предложений Претендентов, так и до момента поступления Предложений Претендентов в адрес Организатора Отбора. 
В случае если Организатор Отбора сочтет необходимым внести такие изменения/уточнения в настоящую Инструкцию, информация о таких изменениях/уточнениях будет направлена в адрес Претендента. С момента направления информации об изменении/уточнении настоящей инструкции в изложенном выше порядке, такие изменения/уточнения считаются неотъемлемой частью Инструкции.
1.3.9. Организатор Отбора вправе отказаться от проведения Отбора, а также имеет право отказаться от всех предложений по любой причине или прекратить процедуру проведения Отбора в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед Претендентами. 

1.4. Требования к участникам Отбора. 
1.4.1. [bookmark: _Ref166098622]В Отборе может принять участие любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы.
1.4.2. В случае если Претендент является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории Российской Федерации, что должно быть подтверждено заверенной копией свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц.
1.4.3. В случае если Претендент не является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории иностранного государства, что должно быть подтверждено свидетельством (сертификатом) о регистрации иностранного юридического лица.
1.4.4. В случае если Претендент является Представительством, либо Филиалом нерезидента Российской Федерации, он должен быть соответствующим образом аккредитован, что должно быть подтверждено документально (Разрешение на открытие представительства, Свидетельство о внесении в Сводный государственный реестр).
1.4.5. [bookmark: _Ref166312025]Претендент по Отбору для того, чтобы принять участие в Отборе, должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.4.6. 
1.4.6. [bookmark: _Ref125828611]Обязательные требования к Претендентам по Отбору: 
1.4.6.1. Соответствие Претендента требованиям, установленным в Форме №5 «Сводная анкета (I этап)».
1.4.6.2. Соответствие Претендента по Отбору требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, производящим работы, являющиеся предметом Отбора. Претенденты должны обладать всеми необходимыми разрешительными документами, позволяющими оказывать услуги согласно предмету Отбора.
1.4.6.3. [bookmark: OLE_LINK53]Не проведение ликвидации Претендента по Отбору - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента по Отбору - юридического лица банкротом;
1.4.6.4. Не приостановление деятельности Претендента по Отбору в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в Отборе;
1.4.6.5. Деятельность Претендента по Отбору должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах;
1.4.6.6. Претендент по Отбору обязан выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей;
1.4.6.7. Претендент по Отбору должен быть платежеспособным;
1.4.6.8. Претендент по Отбору обязан обладать соответствующими материально-техническими и кадровыми ресурсами, необходимыми для полного и своевременного выполнения договора (контракта).
1.4.7. Претендент по Отбору вправе привлечь к исполнению договора (контракта) соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если такое право предусмотрено п. 3.6.

1.5. Условия допуска к участию в Отборе. 
1.5.1. По усмотрению Организатора Отбора, Претендент по Отбору может быть отстранен от участия в Отборе в случае:
1.5.1.1. [bookmark: _Toc257310391][bookmark: _Toc259609452][bookmark: _Toc259610654][bookmark: _Toc259611405][bookmark: _Toc261352433][bookmark: _Toc261352511][bookmark: _Toc261352537][bookmark: _Toc278541186][bookmark: _Toc286677224][bookmark: _Toc286677403][bookmark: _Toc286677485][bookmark: _Toc286751815]непредставления Претендентом обязательных документов, входящих в состав предложения на участие в Отборе (п. 3.17.);
1.5.1.2. [bookmark: _Ref166349132]наличия в обязательных документах, входящих в состав предложения на участие в Отборе (п. 3.17.), недостоверных сведений о Претенденте по Отбору;
1.5.1.3. [bookmark: _Ref166254499]несоответствия требованиям, указанным в пункте 1.4.6;
1.5.1.4. несоответствия Предложения на участие в Отборе требованиям Инструкции по Отбору, в том числе в случае превышения коммерческого предложения Претендента начальной (максимальной) стоимости работ при условии если начальная (максимальная) стоимость работ установлена в соответствии с информацией п. 3.4; 
1.5.1.5. [bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK58]установления факта проведения ликвидации в отношении Претендента по Отбору – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании Претендента по Отбору – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
1.5.1.6. установления факта приостановления деятельности Претендента по Отбору - юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
1.5.1.7. установления факта несоответствия Претендента по Отбору/Предложения Претендента на участие в Отборе прочим условиям настоящей Инструкции по Отбору;
1.5.1.8. в случае повышения Претендентом стоимости Предложения.

1.6. Вскрытие конвертов с Предложениями на участие в Отборе
1.6.1. [bookmark: _Ref166261167][bookmark: _Ref119429700]Во время и в месте, указанные в извещении о проведении Отбора и пункте 3.15, Организатором Отбора вскрываются конверты с Предложениями на участие в Отборе. Вскрытие конвертов с Предложениями на участие в Отборе осуществляется в один день.
1.6.2. Участники Отбора (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с Предложениями на участие в Отборе. Уполномоченные представители участников Отбора, присутствующие при вскрытии конвертов с Предложениями на участие в Отборе, обязаны предоставить доверенность, выданную от имени участника Отбора и составленную по Форме № 9 / иные документы, подтверждающие право представителя участника Отбора осуществлять действия от имени участника Отбора (для лиц, наделенных правом осуществлять действия от имени участника Отбора без доверенности) непосредственно перед началом процедуры вскрытия конвертов.

1.7. [bookmark: _Toc259610674][bookmark: _Toc261352453]Обеспечение Предложений на участие в Отборе
1.7.1. [bookmark: _Ref166349954]Если в пункте 3.11. установлено требование о представлении в составе Предложения обеспечения Предложения на участие в Отборе, Претенденты по Отбору представляют в составе своих Предложений на участие в Отборе обеспечение исполнения обязательств в форме и на сумму, указанную в пункте 3.12.
1.7.2. Банковская гарантия должна быть выдана банком, или иной кредитной организацией, о которой достоверно известно, что он не является убыточным, банкротом, не находится под внешним управлением или его лицензия не приостановлена полностью или частично.
1.7.3. Непредставление обеспечения Предложения по Отбору в случае, если требование о предоставлении обеспечения Предложения установлено пунктом 3.11., считается существенным отклонением от требований и условий Инструкции по Отбору. Организатор Отбора вправе отклонить Предложения по Отбору, не содержащие соответствующее обеспечение.
1.7.4. Участнику Отбора, Предложение на участие в Отборе которого не было признано выигравшим, обеспечение Предложения по Отбору возвращается по запросу Претендента в течение семи рабочих дней после подписания договора (контракта), право на заключение которого является предметом Отбора, объявления Отбора несостоявшимся или истечения срока действия Предложения на участие в Отборе (в зависимости от того, какое из перечисленных обстоятельств наступит ранее).
1.7.5. Участнику Отбора, Предложение на участие в Отборе которого было признано выигравшим, обеспечение Предложения по Отбору возвращается после подписания таким участником Отбора договора (контракта) на выполнение работ, являющихся предметом Отбора.
1.7.6. Организатор Отбора имеет право удержать обеспечение Предложения по Отбору, если участник Отбора, Предложение на участие в Отборе которого было признано выигравшим, после получения соответствующего уведомления отказывается от подписания договора (контракта) или не подписывает договор (контракт) в сроки и в порядке, указанные в соответствующем уведомлении.
2. [bookmark: _Toc148353295][bookmark: _Toc148524228][bookmark: _Toc165090132][bookmark: _Toc168917418][bookmark: _Toc168973683][bookmark: _Toc169159716]
Порядок предоставления предложений

2.1. [bookmark: _Toc148353296][bookmark: _Toc148524229][bookmark: _Toc165090133]Форма предоставления Предложения
2.1.1. [bookmark: _Ref294859301][bookmark: _Toc148353297]Все предложения должны быть представлены в оригинале с приложением одной копии документов на электронном носителе информации (в формате pdf и/или doc/xls (excel/word) в соответствии с требованиями п. 3.17. столбца «форма предоставления»). Оригинал и электронный носитель информации с Предложением должны быть надежно запечатаны в один общий конверт, на котором следует указать информацию в соответствии с п. 2.1.2. настоящей Инструкции.
2.1.2. На конверте с Предложением указывается: 
· наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение;
· реестровый номер Отбора;
· наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе;
· наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.

2.2. [bookmark: _Toc148524230][bookmark: _Toc165090134]Требования к оформлению Предложения
2.2.1. Предложение на участие в Отборе должно содержать документы, перечисленные в пункте 3.17., расположенные в порядке, предусмотренном описью документов (Форма №1).
2.2.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в пункте 3.17., Претендент может быть не допущен к участию в Отборе.
2.2.3. Результаты квалификации, полученные в ходе регламентированных процедур выбора, инициированных АО «Газпромнефть МЗСМ» в 2018 году, могут быть приняты как результаты периодической открытой квалификации.
2.2.4. В рамках проведения отбора допускается предоставление копий документов, заверенных печатью и подписью уполномоченного представителя Претендента взамен нотариально заверенных копий документов.
2.2.5. Представление Предложения на участие в Отборе с отклонением по форме, установленной Инструкцией по Отбору, может быть расценено как несоответствие Предложения требованиям Инструкции по Отбору. 
2.2.6. Все документы, входящие в состав предложения Претендента, а также вся корреспонденция и документация, связанная с Предложением на участие в Отборе, которыми обмениваются участники Отбора и Организатор Отбора, составляются на русском языке либо предоставляется нотариально заверенный перевод документов.
2.2.7. Все документы, входящие в состав Оригинала Предложения, должны быть сшиты в единую книгу (сброшюрованы), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплена печатью (опечатана) на обороте с указанием количества страниц, заверена подписью уполномоченного на подписание Предложения на участие в Отборе лица. При этом при брошюровании Предложения, каждый оригинал официального документа, выданного Претенденту третьими лицами и содержащий печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии, банковские гарантии), помещается в отдельный канцелярский файл – таким образом, чтобы при брошюровании Предложения, оригиналы официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами, не были повреждены. Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ____ листов», при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание представителем Претендента, и скреплена печатью.
2.2.8. При нумерации листов пакета документов Предложения, номера на оригиналах официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте листа в левом нижнем углу.
2.2.9. Достоверность копий документов, представляемых в составе Предложения, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена требованиями настоящей Инструкции.
2.2.10. При подготовке Оригинала Предложения на участие в Отборе и документов, входящих в состав такого Предложения, не допускается применение факсимильных подписей.
2.2.11. Все документы Предложения и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.
2.2.12. Все документы, представляемые Претендентами в составе Предложений на участие в Отборе, должны быть заполнены по всем пунктам.
2.2.13. При описании условий и предложений Претендент должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано требованиями настоящей Инструкции.
2.2.14. Сведения, которые содержатся в Предложениях Претендентов, не должны допускать двусмысленных толкований. 
2.2.15. Если в документах, входящих в состав Предложений на участие в Отборе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Организатором Отбора принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
2.2.16. Все суммы денежных средств в Предложении на участие в Отборе и приложениях к нему должны быть выражены в российских рублях.
Представленные в составе Предложения на участие в Отборе документы не возвращаются Претенденту, кроме отозванных Претендентами Предложений.

2.3. Требования к Предложению по порядку формирования стоимости
2.3.1. Претендент производит расчет стоимости Коммерческого предложения и предоставляет его итог по Форме №10. Итоговая стоимость работ, указываемая в Форме №10 формируется с учетом НДС и всех возможных дополнительных затрат (транспортных расходов, возможных платежей, предусмотренных действующим законодательством и т.д.) в рублях Российской Федерации.


3. [bookmark: _Toc257310398][bookmark: _Toc259609466][bookmark: _Toc259610687][bookmark: _Toc259611438][bookmark: _Toc261352466]Информационная карта Отбора

В Разделе 3 «Информационная карта Отбора» содержится информация для данного конкретного Отбора, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения Раздела 1 «Общие положения» и Раздела 2 «Порядок предоставления Предложения». 

	№
	Наименование
	Информация

	[bookmark: _Toc257310400][bookmark: _Toc259609468][bookmark: _Toc259610689][bookmark: _Toc259611440][bookmark: _Toc261352468][bookmark: _Ref166267282]3.1.

	Наименование Отбора, Организатор Отбора, реестровый номер Отбора, адрес Организатора Отбора, контактный телефон, факс, адрес эл. почты, контактное лицо
	[bookmark: OLE_LINK72]Наименование Отбора: «Открытый отбор организации, способной оказать комплексные услуги по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  АО «Газпромнефть МЗСМ».
[bookmark: OLE_LINK73][bookmark: OLE_LINK74]Организатор Отбора: Направление договорной работы
Реестровый номер Отбора: 3-34710-309-18
Адрес Организатора Отбора: Россия, 141191, г. Фрязино, Московская область, ул. Озёрная, 6а.
Контактный телефон: +7 (495) 660-61-05  (доб. 3563)
Адрес электронной почты: 
tender_MZSM_LOG@gazprom-neft.ru
Контактное лицо: Кочнев Павел Сергеевич

	[bookmark: _Toc257310401][bookmark: _Toc259609469][bookmark: _Toc259610690][bookmark: _Toc259611441][bookmark: _Toc261352469]3.2.
	Предмет Отбора
	Право на заключение договора на оказание услуг по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  АО «Газпромнефть МЗСМ»

	3.3.
	Официальный / дополнительный источник объявления Отбора:
	www.gazprom-neft.ru. / www.gazpromneft-oil.ru

	[bookmark: _Ref166267727][bookmark: _Toc257310404][bookmark: _Toc259609472][bookmark: _Toc259610693][bookmark: _Toc259611444][bookmark: _Toc261352472]3.4.
	Информация о начальной (максимальной) стоимости договора (контракта) и условия оплаты
	Начальная (максимальная) стоимость договора (контракта): не установлена

	3.5.
	Условия авансирования
	Возможность предоставления аванса: не предусмотрено.
Оплата оказанных надлежащим образом и в установленный срок Услуг,  производится денежными средствами в течение 15 (пятнадцати) банковских дней с момента получения Заказчиком оригинала акта оказанных услуг и счета-фактуры установленного образца  (Если исполнитель является плательщиком НДС)
или с момента подписания обеими Сторонами соответствующего акта сдачи-приёмки Услуг. (Если исполнитель не является плательщиком НДС).

	[bookmark: _Ref166311076][bookmark: _Ref166311380][bookmark: _Ref166324425]3.6.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора (контракта), условия их привлечения.
	Допускается привлечение квалифицированных субисполнителей, соответствующих квалификационно-техническим требованиям отбора, по согласованию с Заказчиком.

	3.7.
	Срок и форма подачи Предложения на участие в Отборе

	[bookmark: _Ref166312503][bookmark: _Ref166381471]3.8.
	Форма, срок и место подачи Предложения на участие в Отборе, контактное данные лица по приему Предложений
	Форма подачи Предложений
Допускается подача Предложения только в бумажной форме. 
Предложения на участие в Отборе принимаются по адресу: Россия, 141191, г. Фрязино, Московская область, ул. Озёрная, 6а.
Контактное лицо: Кочнев Павел Сергеевич
Телефон: +7 (495) 660-61-05  (доб. 3563)
e-mail: tender_MZSM_LOG@gazprom-neft.ru
Дата и время начала подачи Предложений на участие в Отборе: 04 мая 2018, 12:00 (московское время)

Предложения принимаются Организатором в сроки и в порядке, определенные настоящим пунктом в рабочие дни. 

В первый день приема Предложений:
с 12:00 до 18:00;

в остальные дни: 
понедельник – четверг - с 09:00 до 18:00, 
пятница – с 09:00 до 16:45;

в последний день приема Предложений – с 12:00 до 18:00.

Дата и время окончания подачи Предложений на участие в Отборе: 21 мая 2018, 12:00 (московское время)

	3.9.
	Порядок оформления Предложения по Отбору.
Отбор проводится в 2 этапа посредством последовательного рассмотрения квалификационно-технического и стоимостного (коммерческого) предложений, полученных от организаций (далее «Претендент») в ответ на информационное письмо о проведении Отбора на основании и в соответствии с настоящей инструкцией по участию в Отборе (далее «Инструкция»)

Предложение на участие в отборе предоставляется в адрес Организатора в сроки, установленные п. 3.8., и в объеме, указанном в п. 3.17. настоящей Инструкции по Отбору.

К участию во II этапе Отбора допускаются только Претенденты успешно прошедшие I этап Отбора.

	3.9.1.
	Маркировка конверта для участия в Отборе в бумажной форме
	Наименование Отбора: «Открытый отбор организации, способной оказать услуги по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  АО «Газпромнефть МЗСМ»
Реестровый номер процедуры: 3-34710-309-18
Претендент: ________________
Адрес Претендента: ________________
Кому: Россия, 141191, г. Фрязино, Московская область, ул. Озёрная, 6а.

	3.9.2
	Маркировка конверта для участия в дополнительных конкурентных переговорах в бумажной форме
	Наименование Отбора: «Открытый отбор организации, способной оказать услуги по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  АО «Газпромнефть МЗСМ»
Реестровый номер процедуры: 3-34710-309-18
Претендент: ________________
Адрес Претендента: ________________
Кому: Россия, 141191, г. Фрязино, Московская область, ул. Озёрная, 6а.

	[bookmark: _Ref166313135]3.10.
	Требования о предоставлении копий Предложения.
Количество и порядок оформления копий Предложения на участие в Отборе 
	[bookmark: OLE_LINK28]Оригинал и копия на электронном носителе информации в соответствии с п. 3.17.

	[bookmark: _Ref166566393]3.11.
	Обеспечение Предложения на участие в Отборе
	Обеспечение не требуется

	3.12.
	Форма, размер обеспечения Предложения на участие в Отборе, срок обеспечения 
	Обеспечение не требуется

	3.13.
	Обеспечение должного исполнения обязательств по Договору
	Обеспечение не требуется

	3.14.
	Форма, размер, срок обеспечения должного исполнения обязательств по Договору
	Обеспечение не требуется

	3.15.
	Порядок вскрытия конвертов с Предложениями

	[bookmark: _Ref166315376]3.15.1
	Порядок вскрытия конвертов с квалификационно-техническими Предложениями, дата, время и место вскрытия конвертов.
	Вскрытие конвертов с Предложениями: открытое
[bookmark: _GoBack]Вскрытие конвертов с Предложениями на участие в Отборе состоится, начиная с 14:00 (московское время) 21 мая 2018г. 
по адресу: Россия, 141191, г. Фрязино, Московская область, ул. Озёрная, 6а.

	3.15.2
	Порядок вскрытия конвертов со стоимостными (коммерческими) Предложениями, дата, время и место вскрытия конвертов.
	Информация будет сообщена дополнительно претендентам, допущенным к участию в сопоставлении стоимостных (коммерческих) предложений.

	3.16.
	[bookmark: OLE_LINK79]Критерии оценки Предложений на участие в Отборе
	Обязательные требования к Претендентам определены в п. 1.4.6 настоящей Инструкции

Критерии оценки:

I этап «Оценка квалификационно-технического предложения - предложения без указания стоимости»
Критерии оценки Претендента установлены в Форме №5 «Сводная анкета (I этап)» колонка №4. Необходимым условием для допуска претендента ко второму этапу отбора (сопоставлению стоимостных предложений) является:
a) Предоставление всех документов со статусом «Обязательный» (колонка №7 Форма №5),
b) Подтверждение соответствия Претендента всем требованиям Заказчика, установленным в колонке №4 Формы №5.

II этап «Оценка коммерческого предложения - предложения с указанием стоимости»
Стоимость работ.

	[bookmark: _Ref166313235]3.17.
	Перечень документов входящих в состав Предложения по Отбору и форма их предоставления
	Претендент должен представить на участие в Отборе следующие документы:
	Форма предоставления

	3.17.1.
	Конверт №1 «Квалификационно-техническое предложение» (квалификационно-техническое предложение - предложение без указания стоимости)

	
	Перечень документов предоставление которых обязательно для оценки возможности ДОПУСКА претендента ко второму этапу отбора (сопоставлению стоимостных предложений):

	
	1. Форма № 1. Опись документов
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	2. Форма № 2. Квалификационно-техническое предложение - предложение без указания стоимости
	1.	Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	3. Форма № 3. Справка об аффилированности с компаниями нефтегазового комплекса.
	1.	Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	4. Форма № 4. Анкета претендента
	1.	Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	5. Форма № 5. Сводная анкета (I этапа)
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF, XLS (на CD/DVD/USB носителе)

	
	6. Форма № 6. Гарантийное письмо
	1.	Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	7. Форма №7. «Опыт оказания услуг по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  в 2016 - 2017гг».

Копии договоров на оказание услуг по приемке, отгрузке, учету и ответственному хранению товарно-материальных ценностей  в период с  2016 - 2017гг. (Необходимо предоставить: первую и последнюю страницы договора, а также страницы, содержащие описание предмета договора - объем и состав услуг)
	1. Форма №7 оригинал на бумажном носителе.
2. Прочие документы – копии на бумажном носителе.
3. Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	8. Форма № 8. Перечень привлекаемых субисполнителей
	1.	Оригинал на бумажном носителе.
2.	Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	9. Форма №11 Акт аудита складского комплекса.
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	10. Устав
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	11. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц / Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей / свидетельства (сертификата) о регистрации иностранного юридического лица / Разрешения на открытие представительства, Свидетельства о внесении в Сводный государственный реестр
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	12. Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя или доверенность на лицо, подписавшее предложение на участие в отборе.
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	13. Свидетельство о постановке на налоговый учет
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	14. Справка из налоговых органов РФ об отсутствии/наличии задолженности по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	15. Письмо с разъяснением причин образования задолженности по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей и сроков её погашения (При наличии задолженности).
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	16. Копия бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках за 2016г. С отметкой налоговых органов об их приеме
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	17. Копия бухгалтерских балансов и отчетов о прибылях и убытках за 2017г. С отметкой налоговых органов об их приеме
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	18. Справка за подписью участника / уполномоченного представителя участника об участии в судебных и арбитражных процессах по банкротству / ликвидации / не состоятельности
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	Перечень документов, предоставляемых по усмотрению Претендента:

	
	19. Форма №9. Доверенность
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	20. Копия справки из банка о том, что участник Отбора имеет/не имеет задолженности по картотеке по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок»
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	21. Копии сертификатов контроля качества в соответствии со стандартами: ISO 9001, ISO 14001, OHSAS 18001
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	
	22. Прочая информация, предоставляемая по усмотрению участника, разъясняющая и дополняющая содержание сути представленного Предложения
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)

	3.17.2
	Конверт №2 – стоимостное (коммерческое) предложение. (коммерческое предложение – предложение с указанием стоимости)

	
	1. Форма № 1. Опись документов
	1. Оригинал на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	2. Форма № 10. Коммерческое предложение с приложениями.
	1. Оригинал на бумажном носителе
2. Электронная копия PDF, DOC (на CD/DVD/USB носителе)

	
	3. Прочая информация, предоставляемая по усмотрению участника, разъясняющая и дополняющая содержание сути представленного Предложения
	1. Копия на бумажном носителе.
2. Электронная копия PDF (на CD/DVD/USB носителе)
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4. Техническое задание (см. Приложение №1 к Инструкции)
· Приложение №1. Техническое задание

5. Проект формы договора (контракта) с приложениями (см. Приложение №2 к Инструкции)
· Приложение №2. Проект формы договора с приложениями.


6. Образцы форм для заполнения (см. Приложение №3 к Инструкции)
· Форма №1 «Опись документов».
· Форма №2 «Квалификационно-техническое предложение – без указания стоимости».
· Форма №3 «Справка об аффилированности с компаниями нефтегазового комплекса».
· Форма №4 «Анкета претендента».
· Форма №5 «Сводня анкета I этапа».
· Форма №6 «Гарантийное письмо»
· Форма №7 «Опыт выполнения работ за 2016 - 2017гг».
· Форма №8 «Перечень привлекаемых субисполнителей».
· Форма №9 «Доверенность»
· Форма №10 «Коммерческое предложение».
· Форма №11 Акт аудита
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